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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Marzo 30 de 2026

Sefior (a)

Hernan Berdejo Martinez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8941923- 2026

Coordinador Agencia publica de empleo

Despacho-Regional atlantico

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes Marzo del afio 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR.8941923- 2026

Tatiana Rocio Buendia Guerra identificado con la cédula de ciudadania No. 1.118.869.031 de
Riohacha- La Guajira, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Regional atlantico en

cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento

el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un (01) primer pago correspondiente al mes de enero de 2026 por valor
de DOS MILLONES DOCE MILOCHOCIENTOS PESOS M/CTE (2.012.800); B. Once (11) pagos iguales
correspondiente a los meses de febrero y diciembre de 2026 valor de CINCO MILLONES TREINTA
Y UN DOS MIL PESOS M/CTE ($5.032.000).

Plazo: Sera hasta el 31 de Diciembre de 2026.

OBIJETO: Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de
los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestidon de proyectos especiales de

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacidon Nacional de
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Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacion, para el

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Ejecutar las actividades necesarias para dar | Se desarrolld la planeacion | Fotografia
soport'e .al cumpl|m|ento de los I{n(.eamlentos institucional a través de la
estratégicos, objetivos y metas definidos por la L. . ., .
. L. . atencion Yy orientacion a usuarios
Direccion de Empleo y Trabajo y la e
Coordinacién Nacional de Emprendimiento, en | €N la sala de emprendimiento.
el marco del contrato.
2 Elaborary desarrollar el plan de accidn regional | Reunidn con los coordinadores de | Fotografia
de emp-rer}dlmlento, asegurando su gJecuc‘|on emprendimiento y agencia
y seguimiento conforme a las directrices L
) L publica de empleo para
nacionales, durante la vigencia del contrato.
desarrollar ~ cronogramas  de
Actividades de Fomento vigencia
2026.
Fotografia
Participé en la reunion virtual 2da
sesiéon fundamentos basicos de
asociatividad rural productiva. Fotografia
Participé en la jornada virtual
transferencia emprendimiento.
3 Consolidar, analizar y entregar mensualmente | Entrega de informe mensual y | Presente informe
Ios’ informes y ey|denuas de .zlyance reglfmal, reunién realizada en el mes de
asi como cualquier reporte adicional solicitado Marzo
por la entidad, garantizando calidad vy '
oportunidad.
4 Apoyar la realizaciéon de sesiones de | Brindé atencion y | Fotografia
soqallzaqorn de pc?lmcas, normatividad vy acompafiamiento a  personas
metodologias relacionadas con la Ruta .
. interesadas en conocer la ruta de
Emprendedora, segin cronograma acordado. .
emprendimiento.
5 Brindar asistencia técnica en las fases de la | Se brindé asesoria bdsica sobre | Fotografia
Ruta ' Emprendedora 3 (orlen‘tlaaon, modelos de negocio
entrenamiento, formulacién, creacién vy
fortalecimiento  empresarial) durante la L, ,
ejecucién del contrato, conforme a los Se brind6 asesoria
lineamientos nacionales.
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6 Gestionar y apoyar la articulacién con actores | Se brindé orientacion a usuarios | Fotografia
publicos, privados y comunitarios para el interesados en emprender
desarrollo de  actividades  especificas
orientadas al fortalecimiento del ecosistema .
emprendedor regional. Fotografia

Fotografia

7 Asistir a reuniones, comités y espacios técnicos Participé en la reunidn de | Fotografia
convocados‘ por el n|lve|- naC|onaI.o regional, orientadores convocada por la
aportando insumos técnicos relacionados con . ., . L,

L Direccion Regional SENA. Revision
las actividades contratadas. . L
y seguimiento de indicadores
regionales.

8 Garantizar que la informacion registradaenlos | En este mes no se realizd | N/A
S|s‘temat5 institucionales comuda. con las actividad relacionada a la
evidencias presentadas, cumpliendo los . Ly

) : obligacion.
procesos establecidos en el Sistema Integrado
de Gestion y Autocontrol (SIGA) durante la
vigencia del contrato.

9 Apoyar la organizacion y ejecucién de eventos, | En este mes no se realizé | N/A
ferias y actividades de divulgacion lque actividad relacionada a la
fomenten la cultura emprendedora, segun el . .,

) obligacion.
plan de trabajo acordado.

10 Proporcionar atencién especializada a grupos | En  este mes no se realizd | N/A
asociativos  participantes en la Rulta actividad relacionada a la
Emprendedora, conforme a metodologias . .,

- L ) obligacion.
definidas por la Coordinacién Nacional, en el
marco de las actividades contratadas.

11 | Presentar los entregables con sus evidencias | |nforme realizado el mes de El presente informe.
segun el plan de accién individual concertado, Marzo
como requisito para el tramite de la cuenta de
cobro mensual.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de

ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal No. 4644197898 Y aportes en linea referente al mes de
Febrero.

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

(ot iana Pocp Pvendia Guerra

Firma

Tatiana Rocio Buendia Guerra
Contratista

C.C. No. 1.118.869.031

Recibi a satisfaccion:

Firmado digitalmente por
Firma %’A"V‘ % Hernan Alberto Berdejo Martinez

FeCIha:' 2026.03.20 09:55:00
HERNAN BERDEJO MARTINEZ =
SUPERVISOR(A) CONTRATO N0.8926786- de 2026
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Agencia de

Obligaciones Contables Desarrollo Rural

« Libro Diario, Libro Mayor y Balances,
BEVETE LT S B Inventarios. Deben estar actualizados.

+ ‘Balance general, estado de resultados,
ﬁnaEl::';,e‘:'orilsl. es?:l?; Es? estado de cambios en el patrimonio.

« Facturas, recibos, contratos y

Conservar documentos comprobantes por minimo 5 afios.

soporte

« Si supera ingresos anuales de 3.500 UVT
Contratar contador (ag:;ix. $165 millones en 2025) o por buena
practica.

» Marco normativo definido por la Contaduria

Aplicar normas General de la Nacion.

contables ESAL

® ' ® @& correo: TatianaRocioBuenc: X @& Correo: TATIANA BUENDIA - X | @ SoporteDePago.General.462 X | % Descargar archivo | iLovePDF % | + v
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SECOP-Il ¢ Verificacién @ PROYECTOSIAP -..  [J Aulas méviles @ 1. AULAS MOVILE... GUIA DE ENTREG... @ ENTREGABLES iap.. & PROYECTOIAP1-.. » [T Tedos los favaritos

_ Todas las carpe. ~ < () Para: emprendimientoati2026 %

I Archivo  Inicio  Vista Ayuda Buscar

] Comreo (=) Chats [ Archivos & Personas £ Tiene datos adjuntos (=1 No leido (@ Me menciona [ Marcado U Importancia alta & Parami (%) Cerrar biisqueda .

= Gestiorics ] Resultados Informe estado avance indicadores emprendimientos puesta en
marcha FE operador UTS 2023 y 2024, marzo 17 de 2026
¥ tbuendia@senaedu.co Todos los resultados
v ~ B3 viATicos 0 Rodrige Cienfuegos Mealina &
P ATLANTICO Infor, tado avance indicad mprendimi puesta en march... 951
i’i Cordial saludo equipo Favor revisar los avances de los indi... Bandeja de entr.
£ cesar
.. Rodrigo Cienfuegos Molina 2
= £ LA GUAJIRA Actualizacién cronogramas de visitas de interventoria operadar UTS 202.. 913
Para su informacién Rodrigo Cienfuegos Melina Coordinad...  Bandeja de entr.
« B9 MAGDALENA
@ Actualizacionc.. | i) c. | g Actualizacion c..
£ AULAS MOVILES
Rodrigo Cienfuegos Molina 2
3 1ap2 ~  Ocultar historial de mensaj
' REPORTE _2 INFORMACION ESTADO DE PAGOS PARA REPORTE REGION... 907 culr e e e
- 1 Cordial saludo equipo Favor revisar este correo Rodrigo Ci Bandeja de entr. .
& Bandeja de entrada 11 ' Radrigo Cienfuegos Molina @ & & -~ 3 a
) S @) Comunicado C.. gl ENVIO DETALL ® o . ’ [P —

€C @ David Rangel Zambrano

#Z Borradores , e Emprendimiento 8 P
s f e 1 :

A Acompariamiento Técnico CNE a Regionales - Formulacion a Convoc..  Lun 1430 Lo AR LS RS A )

B> Elementos enviados Obtener Outlook para Android Elementos elimi R———
@ imiento indi..

T Elementos eliminados

Q Hernan Alberto Berdejo Martinez x 2 _ N
S Archivo W Cuentas de cabro de honorarios- Marzo 2026 Lun 801 el A B 3 e

Siguiendo los lineamientos de la circular 3-2025-000257 d Bandeja de entr.. Gordial saludo equipo
£ Correo no deseado 1
o GRF-F-063For @/ GCCON-F-030L. | gl GTH-F-O74For.  +2 Favor revisar los avances de los indicadores de cada uno de los proyectos

P Historial de conversaci asu cargo y realicen las acciones necesarias para que estén al dia.

48 Rodrigo Cienfuegos Molina
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JORNADA DE TRANSFERENCIA
EMPRENDIMIENTO - 20 de febrero Se envicirsspuests:

Algo importante que puedes hacer a continuacién

Registro de asistencia
[ Guardar mi respuesta ]
Cuando envies este no tus
detalles, como el nombre y la direccion de correo electronico, a menos E
que los proporciones por tu cuenta. Ruasta
* Obligatorio
Microsoft Forms
1. Regional

jPreparate para tu propia invitacién al evento!
Amazonas

Antioquia
Arauca

Atlantico

Bolivar

Boyach Comenzar ahora —>

Caldas

ot B Microsoft 365
aquet:

Forms | y sondeos con tecnologia de
inteligencia artificial Crear mi proj
Privacidad y cookies | Términos de uso

ONOBOBROBOBOSORORO

Casanare

o

forms.office.com ¢ s =] forms.office.com (] e
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B 1r mi pagina de reservas
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